                                                                                                                           T.C.
AKÇAABAT KAYMAKAMLIĞI

AKÇAABAT HAKKI ZEKİ BAŞARAN ÖĞRETMENEVİ VE AKŞAM SANAT OKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN 
TAMAMLANMA

 SÜRESİ

 (EN GEÇ)

	1
	Üye Tanıtım Kartlarının Çıkarılması
	-Çalışan ile emeklilerin personel kimlik kartı fotokopisi veya görev yeri belgesi.

 

- Çalışan ile emeklilerin Eşi, çocukları ve anne-babalarının Nüfus cüzdanı fotokopisi ve 1’er adet fotoğraf.


	15 Dakika

	2
	Konaklama Giriş İşlemlerinin Yapılması
	-Kimlik Bilgileri
-Üye ya da kamu çalışanı tanıtım kartı veya M.E.B. Personel Kimlik Kartı
	10 Dakika

	3
	Konaklama Çıkış İşlemlerinin Yapılması
	Oda Anahtarının teslim alınması
	1 Dakika

	4
	Toplantı Salonunun kiralanması Hizmeti Sözleşmesi
	-Üye tanıtım kartı veya M.E.B. Personel Kimlik Kartı Fotokopisi
-Salon Kiralama Sözleşmesi
	10 Dakika

	5
	Talep veya Şikâyetlerin alınması
	-Dilekçe
	15 Gün


                            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen      sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
İlk Müracaat Yeri       
: Öğretmenevi ve ASO Müdürlüğü                                          

İkinci Müracaat Yeri

: İlçe Milli Eğitim Müdürü

İsim                             
: Murat BAYRAM



                          

İsim                             

:Mehmet USTA
Unvan                          
: Müdür                                                                                        

Unvan                   

: İlçe Milli Eğitim Müdürü

Adres                          
: Orta Mh. Hacımusaoğlu Sk. No:9 AKÇAABAT                    

Adres    


: Orta Mh. İnönü Cd. No:52 AKÇAABAT
Tel                               
: 0462 2282798                                                                               

Tel                              
 
:0462 2281084
Faks                            
:    -                                                                                                 

Faks                            

:0462 2282094
e-Posta                      
:971406@meb.k12.tr                                                                      

e-Posta        


:akcaabat61@meb.gov.tr   
